
REFAHİYE KAYMAKAMLIĞI  

İlçe Emniyet Müdürlüğü 

 TRAFİK TESCİL VE DENETLEME BÜRO AMİRLİĞİ HİZMETLERİ STANDARTLARI TABLOSU 

 

SIRA NO HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER 

HİZMETİN 

TAMAMLANMA SÜRESİ                                               

(EN GEÇ SÜRE) 

1 

TRAFİK TESCİL 

İŞLEMLERİ 

YENİ KAYIT 

1-Araç Tescil Dosyası 

2-Dilekçe 

3-Fatura 

4-Faturayı düzenleyen bayiinin yetki belgesi 

5-Uygunluk Belgesi 

6-ÖTV Ödeme Belgesi Aslı 

7-Nüfus Cüzdanı Fotokopisi 

8-Sigorta 

20 Dakika 

2 

TRAFİK TESCİL 

İŞLEMLERİ 

NAKİL-DEVİR 

1-Araç Tescil Dosyası 

2-Dilekçe 

3-Noter Satış Senedi 

4-Noter Geçici Belge 

5-Sigorta 

6-Araca Ait Plakalar 

7-Aracın Eski Trafik  Belgesi 

8-Nüfus Cüzdanı Fotokopisi 

15 Dakika 

 

3 

TRAFİK TESCİL 

İŞLEMLERİ 

VERASET İLAMINA 

GÖRE 

1- Araç Tescil Dosyası 

2-Veraset İlamı 

3- Motorlu Taşıtlar İçin İlişik kesme Belgesi 

4-Veraset İntikal yönünden Borcu Yoktur Belgesi 

5-Nüfus Cüzdanı Fotokopisi 

30 Dakika 

4 

TRAFİK TESCİL 

İŞLEMLERİ 

TESCİL VE TRAFİK 

BELGESİ ZAYİİ 

1-Dilekçe 

2- Araç Tescil Dosyası 

3- Muayene -Tespit 

4-Belgeler Kayıp Olduğuna Dair Noter’den 

Taahhütname 

5-Kayıp Müracaatı 

6-Nüfus Cüzdanı Fotokopisi 

15 Dakika 



5 

TRAFİK TESCİL 

İŞLEMLERİ 

KENDİ ADINA 

NAKİL 

1-Araç Tescil Dosyası 

2-Dilekçe 

5-Sigorta 

6-Araca Ait Plakalar 

7-Aracın Eski Trafik ve tescil belgesi 

8-Nüfus Cüzdanı Fotokopisi 

15 Dakika 

 

                     

           Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen 

sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat 

yerine başvurunuz. 

 

 

İlk Müracaat Yeri : Refahiye İlçe Emniyet Müdürlüğü  İkinci Müracaat Yeri : Refahiye Kaymakamlığı 

     

     

İsim : Fatih TURAN  İsim : Ömer Faruk CANPOLAT 

Unvan : İlçe Emniyet Müdür V.  Unvan : Kaymakam 

Adres : Refahiye İlçe Emniyet Müdürlüğü  Adres : Yenidoğan Mh. Erzincan Cd. Hükümet Konağı 

Tel-Faks : 611 20 56 - 611 25 91  Tel-Faks : 611 20 27 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



T.C. 

REFAHİYE KAYMAKAMLIĞI  

İlçe Emniyet Müdürlüğü    
      

REFAHİYE ŞEHİT KENAN SAPANCI POLİS MERKEZİ AMİRLİĞİ  HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 
 

SIRA 

NO 

VATANDAŞA SUNULAN 

HİZMETİN ADI 
BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER 

HİZMETİN TAMAMLANMA 

SÜRESİ 

(EN GEÇ SÜRE) 

1 

 

İHBARIN 

DEĞERLENDİRİLMESİ 

 

1-Dilekçe 

2-İhbar mektubu 

3-Telefon İhbarı (belge yerine tutanak tanzimi) 

4-Müracaat Tutanağı 

5 Dakika-1 Saat 

(İhbarın içeriğine göre) 

2 
SUÇUN OLMADAN 

ÖNLENMESİ 

    Suç önleme görevi ile ilgili hizmet alanlardan herhangi 

bir belge talep edilmese de, zaman zaman dilekçe ile 

müracaatlar olabilmektedir. 

Süre mevcut değil 

(24 saat boyunca) 

3 KİMLİK BİLDİRME 

1-İşyeri Ruhsatı 

2-İşveren için Form-1 belgesi 

3-İşveren için Form-2 belgesi (çalışan için) 

3-5 dakika 

4 
OLAY YERİNE İNTİKAL 

(Yerinde hizmet-İfade alımı) 

1-Telefon ihbarı (daha sonra tutanağa bağlanır) 

2-Dilekçe 

3-Müracaat tutanağı 

 

5- dakika 

 

 

5 

 

GÜVENLİK ÖNLEMİ 

1-Kurum talep yazısı (Kurumların organize ettiği 

etkinlikler (ihale,festivaller,konser v.b.) 

2-Valilik Onayı (Zaman zaman) 

Etkinlik süresince 

 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin 

belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

 

İlk Müracaat Yeri : Refahiye İlçe Emniyet Müdürlüğü  İkinci Müracaat Yeri : Refahiye Kaymakamlığı 

     

     

İsim : Mehmet ÇAKAR  İsim : Ömer Faruk CANPOLAT 

Unvan : Polis Merkezi Amir V.  Unvan : Kaymakam 

Adres : Refahiye İlçe Emniyet Müdürlüğü  Adres : Yenidoğan Mh. Erzincan Cd. Hükümet Konağı 

Tel-Faks : 611 20 56 - 611 25 91  Tel-Faks : 611 20 27 

 



T.C.  

REFAHİYE KAYMAKAMLIĞI  

İlçe Emniyet Müdürlüğü 

 BELGELENDİRME BÜRO AMİRLİĞİ HİZMETLERİ STANDARTLARI TABLOSU 

SIRA NO HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER 

HİZMETİN TAMAMLANMA  

SÜRESİ                                             

(ENGEÇ SÜRE) 

1 
YİVSİZ AV TÜFEĞİ 

RUHSATNAMESİ 

1. Kaymakamlık Makamına Dilekçe  

2. Nüfus Cüzdanı Fotokopisi  

3. Sağlık Raporu  

4. Sabıka Ve Arşiv Kaydı  

5.  3 Adet Fotoğraf    

6. Vukuatlı Nüfus Kayıt Örneği  

7. İkametgah Belgesi  

8. Maliyeden Harç Makbuzu  

9.  Telli Dosya 

10. Borcu yok kağıdı 

1 Hafta  

2 
YİVSİZ AV TÜFEĞİ 

SATINALMA BELGESİ 

1- Kaymakamlık Makamına Dilekçe  

2- Sabıka Ve Arşiv Kaydı (C.Başsavcılığı) 

3- Fotoğraf(3 adet) 
1 Hafta  

3 
YİVSİZ AV TÜFEĞİ 

DEVİR İŞLEMLERİ 

1- Devreden ve Devralının Dilekçesi  

2- Devri Yapılacak Olan Tüfek 

3- Parmak izi 

4- Sağlık raporu 

5- Borcu yok kağıdı 

6- Harç makbuzu 

7- Sabıka kaydı 

1 Gün  

4 
SES VE GAZ 

TABANCASI BELGESİ 

1- Dilekçe  

2- Nüfus Cüzdanı  

3- Sabıka Ve Arşiv Kaydı (C.Başsavcılığı)  

4- Tabanca Ve Fatura  

5- Fotoğraf (2 Adet) 

1 Gün  

5 

ŞENLİK VE İŞARET 

FİŞEKLERİNİN 

KULLANILMASINA İZİN 

VERİLMESİ 

1-Dilekçe 

2-Taahhütname 

3-Sigorta Poliçesi 

4-A sınıfı ateşleyici belge Fotokopisi 

 1 Gün 

                    Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin 

belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci 

müracaat yerine başvurunuz. 



İlk Müracaat Yeri : Refahiye İlçe Emniyet Müdürlüğü  İkinci Müracaat Yeri : Refahiye Kaymakamlığı 

     

     

İsim : Fatih TURAN  İsim : Ömer Faruk CANPOLAT 

Unvan : İlçe Emniyet Müdür V.  Unvan : Kaymakam 

Adres : Refahiye İlçe Emniyet Müdürlüğü  Adres : Yenidoğan Mh. Erzincan Cd. Hükümet Konağı 

Tel-Faks : 611 20 56 - 611 25 91  Tel-Faks : 611 20 27 

 

 

 


