KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

OZEL GUVENLIK SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI

S.N HIZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER EN GEC
1-Bakanliga yazili bagvuru dilekgesi veya iist yazisi (Sirket hisselerinin nama yazili olmasi ve sirketin faaliyet
alanin miinhasiran koruma ve giivenlik hizmeti olmasi gerekir).
N 2-Sirketin ana s6zlesmesinin yayinlandigi ticaret sicili gazetesinden bir rnek.
Ozel Giivenlik Sirketi . L T . . A L .
. . 3-Hisse sahipleri ve yoneticilerin T.C Kimlik numarasi ve imza sirkiileri. Icisleri Bakanhg Tarafindan
1 Faaliyet Izni ve Sona L X L X i R .
Erdirilmesi 4-Sirketi temsil edecek yoneticiler i¢in yetki belgesi. Verilmektedir
5-Yoneticilerin 4 yillik yiiksek okul mezunu oldugunu belgeyen diploma veya diploma yerine gegen belge.
6-Yoneticilerin Ozel Giivenlik Temel Egitimi sertifikas1 (Sirketin kuruculari arasinda tiizel kisi bulunmast halinde,
tiizel kisiligi temsil edecek kisinin kanun gergek kisi kurucularda aradigs sertlar tasimasi).
1-Bakanliga yazili bagvuru dilekgesi veya iist yazisi.
2-Egitim Yapilacak Tesisin Adresi, tapusu veya kira sozlesmesi.
3-Binaya iliskin yap1 kullanma izini veya egitim kurumu agilmasinda fenni sakinca olmadigina iliskin belediyeden
Ozel Giivenlik Egiti alinan yazi.
el Guven l sl 1.m 4-Kurucu, yonetici ve uzman egiticilerin T.C. Kimlik numarasi. icisleri Bakanligi Tarafindan
2 Kurumu Faaliyet Izni ve o X X X X R .
Sona Erdirilmesi 5-Yoneticilerin 4 yillik yiiksekokul mezunu oldugunu belgeleyen diploma veya dengi belgenin 6rnegi. Verilmektedir
6-Egitim kurumunu temsil edecek yoneticiler igin yetki belgesi.
7-Yoneticilerin Ozel Giivenlik Temel egitim sertifikas1)genel kolluk birimlerinde daha énce galigmis olanlardan
buna iliskin belge).
8-Egitim yapilacak tesisin yangin sigortas: ve zorunlu deprem sigortasi poligelerinin birer sureti.
1-Valilik Makamina yeterlilik belgesi i¢in dilekce veya iist yaz1.
2-Kurucu ve yoneticilerin TC Kimlik numarasi.
3-Yoneticilerin dort yillik yiiksekokul mezunu oldugunu belgeleyen diploma veya dengi belgenin asli veya
3 Alarm Merkezi Yeterlilik [[Bakanlikca/Valilikce onayh sureti. Evraklarin Eksiksiz Tesliminden Sonra
Belgesi ve Sonlandirilmasi ||4-Alarm izleme merkezini temsil edecek yoneticiler igin yetki belgesi. (20 is giinii )
5-Yoneticilerin 6zel giivenlik temel egitim sertifikasi(genel kolluk birimlerinde daha 6nce ¢alismis olanlardan buna
iliskin belge).
6-Alarm izleme merkezinde kullanilacak teknik techizatin amaca elverisliligine iliskin taahhiitname.
1-Valilik Makamuina hitaben dilekge (TC. K.N. ve Adli Sicil Kaydi olup olmadig: belirtilecek ).
2-Silahsiz 6zel giivenlik ¢alisma izni almak icin 18 yasmi, Silahli 6zel giivenlik ¢alisma izni almak i¢in 21 yaginij
doldurmus olmak. 5188 Sayih Kanun Geregi Giivenlik
3-Diploma fotokopisi (ash goriilecek), Silahsiz 6zel giivenlik ¢alisma izni almak i¢in: En az 8 yillik ilkogretim veyallsorusturmasi ve arsiv arastirmasi bir ay
ortaokul mezunu olmak. Silahl 6zel giivenlik galisma izni almak i¢in: En az lise veya dengi okul mezunu olmak. icinde tamamlanir.
4-iki adet biyometrik vesikalik fotograf, Arka fon rengi beyaz ve son 6 (alt1) ay ) igerinde cepheden cekilmis. 7315 Sayili Giivenlik Sorusturmasi ve
4 || Ozel Giivenlik Cahisma Izni [[5-Saglik raporu, Igisleri Bakanhgmnm 06/01/2020 tarih ve 40347008-1010722-(632339 sayili yazisma istinaden Arsiv Ara.st{rmam Kanunu kapsaminda
(Yanlizea Kamu Hastanelerinden) Psikiyatri, Noroloji, Gz, Kulak, Burun Bogaz (KBB):Ortopedi bslimlerinden{[gerseKlestirilen; .
“Silahsiz veya Silahli Ozel Giivenlik Gérevlisi Olur” seklinde heyet raporu. Giivenlik Sorusturmast ve Arsiv
- . . Arastirmalarinda
6-Giivenlik arsiv aragtirma ve sorusturma formu. K .
P . . . Arsiv Arastirmasi 30 giin
7-Ozel Giivenlik maliye makbuzu. . . . .
. o i Giivenlik Arsiv Arastirmasi 60 giin
8-Ozel Giivenlik kimlik kart ticreti. icerisinde sonuglandirilir.
9-Halen biinyesinde giivenlik fakiiltesi veya meslek yiiksekokulu bulunan ve biinyesinde giivenlik boliimleri (fakiilte
veya meslek yiiksekokulu) agabilecek olan tiniversitelerin bu boliimlerinden mezun olanlardan 5 yil siireyle silah
legitimi haric, 6zel giivenlik temel egitimi sarti aranmaz.
1-Valilik Makamina hitaben talep dilekgesi (TC. Kim.No. ve Adli Sicil Kayd: olup olmadig belirtilecek).
2-Diploma fotokopisi (ash goriilecek). Evraklarin Eksiksiz Tesliminden Sonra
3-1ki adet biyometrik vesikalik fotograf, Arka fon rengi beyaz ve son 6 (alt1) ay ) igerinde cepheden gekilmis. sahsin kimlik kart: siiresi devam ediyorsa
. aym giin caliyma izin belgesi verilir.
s - [4-Ozel Giivenlik kimlik kart Gicreti. Kimlik karti siiresi devam bitmis ise
Ozel Giivenlik Calisma . . . . . .
5 A . . 5-Giivenlik argiv arastirma ve sorugturma formu. Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv
Izninin Yenilenmesi
Arastirmalarinda
Arsiv Arastirmasi 30 giin
6-Ozel Giivenlik kimlik kart iicreti. Giivenlik Arsiv Arastirmas: 60 giin
icerisinde sonuc¢landirihr.
1-Gegici 6zel Givenlik izni i¢in giivenlik hizmetini verecek olan sirket tarafindan Valilige s6z konuzu etkinligin|
baslamasindan 48 saat nce OGNET sisteminden miiracaat edilir. Miiraacatta bagvuru ekinde hizmet sozlesmesil|(Etkinligin Baslamasindan 48 saat énce
6 Gegici ve Ozel Durumlarda (feklenir. Valilige yapilan miiracaatlar faaliyetin baslamasindan en ge¢ 24 saat oncesinde neticelendirilir. Valiligin|lmiiracaat edilir, miiracaat 24 saat kala
Ozel Giivenlik izni Verilmesil[takdiri ile acil hallerde bu siireler uygulanmaz. sonuclandirihir. Valinin takdiri ile acil
. hallerde bu siirel I A
2-Iznin konusu para ve degerli esya nakli ise ayrica taginacak silahlar ve kullamlacak araglar bagvuruda belirtilir. aflerde bu stireler uygulanmaz
1-Kisi, kurum, kurulus yetkilisi (KKKY) tarafindan imzal talep yazsi(Iptal talepleri OGNET sisteminden
yapilmaktadir.)
2-Resmi kurumlarda; KKKY olarak gorevlendirilen kisinin, dzel giivenlik izni verilen yerin karar almaya yetkili
. . L . X organlar ya da kisileri tarafindan yetkilendirildigine dair belge(Ayrica noter onay1 aranmaz) . .
7 Ozel Giivenlik Izrn.Verl!meSI 3.KKKY tarafindan imzalanmis olan "Ozel Giivenlik izni Talep Formu" EVr.akli.l.rl.l.l Eksiksiz Tesliminden Sonra
ve Sona Erdirilmesi . . o (10 iy giinii )
4-Belediyelerden alinan giincel adresi gosterir belge
5-Ozel hukuk tiizel kisileri ve gerek kisilerden: Site veya apartmanlarda genel kurul veya ydnetim kurulu karari
6-Kisi koruma izni igin yapilan miiracaatlar harig, tapu veya kira sozlesmesi
1-Kisi, kurum, kurulus yetkilisi (KKKY) 6zel giivenlik izin belgesindeki unvan ve/veya adres degisikligine iliskin
8 Ozel Giivenlik Unvan basvurulart OGNET" ten yapar. Evraklarin Eksiksiz Tesliminden Sonra

ve/veya Adres Degisikligi

2-Basvuru sahiplerinden Ticaret Sicil Gazetesi' nin bir 6rnegi istenmez ve"ticaretsicil.gov.tr" internet adresinden

temin edilir. Adres degisiklik islemlerinde belediyeden giincel adres bilgisini gosterir belge Ognet'te yiiklenir

(10 is giinii)




Personel ve/veya Silah

Kisi, kurum, kurulus yetkilisi (KKKY) 6zel giivenlik gorevlisi ve/veya silah kadrolarinin yeniden belirlenmesi veya

Evraklarin Eksiksiz Tesliminden Sonra

9 Kadro Sayisi ile Hizmet . . AN S -- . -
Sekli Degisikligi Bagvurusu hizmet seklinin degistirilmesine iligkin bagvurulart OGNET' ten yapar. (10 is giinii)
1-Valilik Makamina hitaben dilekge veya iist yazi.
.. . o .|la)Kullanilacak olan silahlara ait bilgiler. e L.
Ozel Giivenlik Gorev Belgesi e Evraklarin Eksiksiz Tesliminden Sonra (3
10 . . b)Kullanilacak olan arag ve araglara ait bilgiler. R
Diizenlenmesi ) is giinii)
c)Nakil esnasinda kullanilacak olan giizergah.
d)Nakil i¢in gorevlendirilen personele ait fotograf.
. l 1-Igisleri Bakanliginca belirlenen koruma ve giivenlik plani sablonuna gore diizenlenen koruma ve giivenlik planimin| . .
Koruma ve Giivenlik - . . e R . Evraklarin Eksiksiz Tesliminden Sonra
11 Planlar CD ortaminda tist yazi veya dilekge ile Valilik Makamina bildirilmesi. 10 is eiini
' 2-Bildirim tarihinin OGNET sisteminden bildirilmesi. (1015 giinii)
1-Valilik Makamina hitaben talep dilekgesi veya list yazisi Evrakl Eksiksiz Tesliminden S
12 Kiyafet Onay1 a)Personele giydirecekleri kiyafetleri belirleyerek dort cepheden gekilmis fotograf. vraidarm (sllo sil:gﬁisﬁ;mm en Sonra
b)Personelin kullanacag techizatlar ait fotograflar.
1-Valilik Mal?am%n‘a hitaben ta}ep dilekgesi. . ) [Evraklarin Eksiksiz Tesliminden Sonra
Kimilik Kart Degisimi 2-Son altr ay igerisinde ¢ekilmis 2 adet (agik renk kiyafet ile) biometrik fotograf. aym giin calisma izin belgesi verilir.
13 milk Kart Deglsimi, 3-Kimlik kart1 kayip ise Polis Merkezi Amirliginden kayip miiracaat formu. ihtiyac duyulmasi halinde Giivenlik
Yipranma ve Kayip .
Sorusturmasi ve Arsiv Arastirmasi
4-Yipranmus kimlik kart1. yapilir.
Atis talebinde bulunana kurum/kuruluslarca OGNET sistemden altta siralanan eklerle birlikte basvuru yapilir;
14 Hizmet i¢i Egitim Atist  ||la) At yapacaklarm sayist. il Genelinde Yapilacak Olan Atis
Miiracaati b) Atis yapilacak olan silahlara ait nitelikler. Programna Dahil Edilir
c) Atis yapacak personel i¢in yatirilan banka dekontu.
. 1-Valilik Makamina hitaben talep yazisi, e .
Uygulamal Egitim Atis1 . e Ders Programinda Belirtilen Tarih ve
15 2- Atig yapacak kursiyerlere ait bilgiler.

Miiracaat1

Saat Arahiginda Bitirilir.

3-Atig yapacak personel i¢in yatirilan iicrete ait banka dekontu.

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

Ik Miiracaat Yeri Erzincan il Emniyet Miidiirliigii
Adi Soyadi Nafi Emre UCAR
Unvan il Emniyet Miidiir Yardimcist
Adres Erzincan il Emniyet Miidiirliigii
Tel 0446 224 03 84 (Dahili 5900)
Faks 0446 223 09 33
e-posta 155@erzincan.pol.tr

Ikinci Miiracaat Yeri

Erzincan 1l Emniyet Miidiirliigii

Adi1 Soyadi Kenan KURT

Unvan il Emniyet Miidiirii
Adres Erzincan I Emniyet Miidiirliigii
Tel 0 446 224 03 84 (Dahili 5015)
Faks 0446 22309 33

e-posta

155@erzincan.pol.tr




ERZINCAN VALILIGI
iL EMNIYET MUDURLUGU
OzEL GUVENLIK SUBE MUDURLUGU
HiZMET ENVANTERi TABLOSU

HiZMETi SUNMAKLA
GOREVLI/YETKILI

KURUMLARIN/ BIRIMLERIN

HIZMETIN SUNUM SURECINDE
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RIATS] IZVA IDITITVA NVONIZHA

RIATST IZVA IDITITVA NVONIZYA

RIATS] 1ZVA IDITITVA NVONIZYA

IDVINVIVE RIATSION TSAAAVIN 1T NIDITANLANQA
NIISITI VNISYINYINDAN NONANVY ITIAVS
881§ "NONTINANN NATSI IZVA IDITITVA NVONIZHA

unvan ve/veya adres degisikligine iliskin basvurulari OGNET' ten yapar

2-Bagvuru sahiplerinden Ticaret Sicil Gazetesi' nin bir 6rnegi istenmez

1-Kisi, kurum, kurulus yetkilisi (KKKY) 6zel giivenlik izin belgesindeki
ve"ticaretsicil.gov.tr" internet adresinden temin edilir

kadrolarinin yeniden belirlenmesi veya hizmet seklinin degistirilmesine

Kisi, kurum, kurulus yetkilisi (KKKY) 6zel giivenlik gorevlisi ve/veya silah
iliskin bagvurulart OGNET' ten yapar

ag ve araglara ait bilgiler.

c)Nakil esnasinda kullanilacak olan giizergéh.

in gorevlendirilen personele ait fotograf

G

a)Kullanilacak olan silahlara ait bilgiler.

1-Valilik Makamina hitaben dilekge veya iist yaz1.
b)Kullanilacak olan

I-igisleri Bakanhginca belirlenen koruma ve giivenlik plani sablonuna gore
diizenlenen koruma ve giivenlik planinin CD ortaminda iist yaz1 veya dilekge:

ile Valilik Makamina bildirilmesi.
2-Bildirim tarihinin OGNET sisteminden bildirilmesi.

a)Personele giydirecekleri kiyafetleri belirleyerek dort cepheden gekilmis

1-Valilik Makamma hitaben talep dilckgesi veya st yazist
fotograf.

b)Personelin kullanacag techizatlara ait fotograflar.

3. Kimlik kart1 kayip ise Polis Merkezi Amirliginden kayip miiracaat formu,

2. Son alt1 ay igerisinde ¢ekilmis 2 adet fotograf.
4. Yipranmis kimlik kartr.

1. Valilik Makamina hitaben talep dilekgesi.
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Ozel Giivenlik Unvan ve/veya
Adres Degisikligi

Personel ve/veya Silah Kadro
Sayst ile Hizmet Sekli Degisikligi
Bagvurusu

Ozel Giivenlik Gorev Belgesi
Diizenlenmesi

Koruma ve Giivenlik Planlart

Kiyafet Onay1

Kimlik Kartlar1 Degisim
Yipranma ve Kayip
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At talebinde bulunana kurum/kuruluslarca OGNET sistemden altta

siralanan eklerle birlikte bagvuru yapilir ;

a) Atis yapacaklarin sayisi
¢) Atis yapacak personel igin yatirilan banka dekontu

b) Atis yapilacak olan silahlarm nitelikleri

2-Atis yapacak personel igin yatirilan banka dekontu

1-Valilik Makamina hitaben talep Yazist
3- Atisa katilacak aday bilgileri ve sayist
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Hizmeti¢i Egitim Atislart
Miiracaatlar

Uygulamali Egitim Atislart
Miiracaatlart
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